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VNITRNi PRAVIDLA DETSKE SKUPINY Hiebenka Il
l. Ztizeni DS Hifebenka Il
CENTRUM SOCIALNi A OSETROVATELSKE POMOCI PRAHA 5, p. 0.

nam. 14. fijna 11/802, 150 00 Praha 5
e-mail: csop5@volny.cz, ID dat. schranky: 4wckg4n
IC: 70108374, zastoupena: PhDr. Helenou Volechovou, Feditelkou

DS Hiebenkal Il

Na Hfebenkach 3374/3b, 150 00 Praha 5
telefon: 257 221 454

mobil: 774 246 007

(omlouvani déti): Détska skupina Hfebenka Il (Kotata) — 775 788 128, pfes aplikaci Twigsee

Vedouci DS Hfebenka: Bc. Zora Novakova Vlasakova, zastupkyné vedouci DS: Lucie Hejzlarova

CSOP 5, p.o. ztizuje DS v souladu s Novelou zdkona 247/2014 Sb. o détskych skupinach. Tato péce je
zamérena na rozvoj rozumovych a fe¢ovych schopnosti, pohybovych, pracovnich, hudebnich,
vytvarnych schopnosti a kulturné hygienickych navykd primérenych véku ditéte. Zajistovani
bezpecnosti a zdravi déti, jejich pobytu na ¢erstvém vzduchu, stravovani, spanku v odpovidajicim
hygienickém prostfedi a osobni hygieny déti, véetné poskytovani prvni pomoci.

1l PFijimani déti
> Déti jsou prijimany k pravidelné dochazce nebo dle potreby a zajma rodicu.

> Kapacita DS Hiebenka Il. je 22 déti, je uréena pro déti od
28 mésicu — 3 let (k 31. 8. po dosazZeni 3. roku véku).

1. Kritéria k dochazce ditéte
> Do DS jsou prednostné prijimany déti s trvalym bydlistém v MC Prahy 5,

mimo MC Prahy 5 pouze dle volné kapacity.
Déti véku od 28 mésict do 3 let
Déti pracujicich rodica (potvrzeni).

>
>
> Zaslani prihlasky
> S potvrzenim lékare o zdravotni zpUsobilosti a potvrzenim pravidelného ockovani ditéte.
>

Pfednost maji déti pfi pravidelné a kazdodenni dochdzce do DS

! Dojde-li ke zméné skutecnosti, které byly uvedeny v pfihlasce, je Zadatel povinen do 10 dn(i oznamit
zmény.



Iv.

VI.

Nastup

>

>

Pred ndstupem ditéte do DS predlozi zdkonni zastupci radné vyplnény Evidencni list ditéte,
Potvrzeni praktického |ékate pro déti a dorost o zdravotnim stavu a fadném ockovéni dle
ockovaciho kalendare ne starsi 3 tydn(, Seznam osob opravnénych vyzvedavat dité z DS,
Souhlas zdkonného zastupce ditéte se zpracovanim osobnich Udajd a sepisi Dohodu o
poskytnuti péce o dité v DS.

Adaptace ditéte probihd postupnym zvykanim ditéte na nové prostredi, nové osoby, novy
kolektiv. Adaptace zacina s postupnym odloucenim a v ¢asovém intervalu doporuc¢eného
pracovnicemi v pfimé péci. V prvnim tydnu je doporucena dochazka na 2-3 hod.

s postupnym prodluzovanim do obédového ¢asu. Po zvladnuti této ¢asti se pristupuje

k prespani ditéte v DS a vyzvednuti a ddle se prodluzuje podle chovani ditéte a potieb
rodice.

Ptichod a odchod déti

Provozni doba zafizeni: Od pondéli do patek 7:00 — 17:00 hodin.

» P¥i prichodu a odchodu z DS je zakonny zastupce povinen dité zapsat do knihy pfichodU a
odchodd.

» Ranni prichod déti do 8:30 hod.

> Vyzvedavani po obédé od 12:00 — 12:15 hod.

» Zakonni zastupci zajisti vyzvednuti ditéte do 16:45 hod., v pfipadé potizi, v€as oznami
tuto skutecnost telefonicky.

>V pfipadé opakovaného vyzvedavani ditéte po ukonceni provozni doby bude tato
skutecnost fesena dle platnych predpist.

> Kazdému ditéti je pfifazena pti nastupu znacka, kterou ma oznacenou skririku, postylku a
rucnik.

> Déti se prevlékaji v Satné do vlastniho obleceni, vlastnich vhodnych prezlivek, ve své
skfince maji uloZzené vhodné obleceni do herny, na ven dle ro¢niho obdobi. Obleceni
v€etné obuvi ma byt oznaceno jménem ditéte.

» Z bezpecnostnich divodd nesmi mit dité u sebe Sperky, Zvykacky a drobné predméty
hrozici vdechnuti.

» Kocarky zGstdvaji v Gvodni Casti DS, cenné véci a tasky si zakonni zastupci odnaseji
s sebou.

ReZim dne

o 7,00 - 9,00 privitani déti, hygiena, volna hra, ¢ekani na kamarady, ranni kruh,
protazeni

9,00 - 9,30 dopoledni svacina, hygiena

9,30- 10,15 dopoledni ¢innost dle programu

10,15- 11,30 pobyt venku, hygiena

11,30 - 12,00 obéd déti

12,00 - 12,15 hygiena, ukladani déti ke spanku
» 12,00-12,15 odchod déti po obédé

» 12,00 - 12,30 vyzvednuti obéda a svaciny v neomluveny den



o 12,15 — 14,30 spanek, ¢teni pohadky, vstavani, oblékani, hygiena

o 14,30 — 15,00 odpoledni svacina
o 15,00 — 17,00 volna hra déti s postupnym odchazenim, pobyt venku dle pocasi, uklid

herny

Vychovny program probiha podle Planu vychovy a péce, ktery je prizplsobovan aktudlni situaci v DS
a potfebam pritomnych déti. K pobytu venku je vyuZivana terasa a oplocend zahrada DS vybavena
hernimi prvky, krytymi piskovisti. V letnich mésicich jsou ¢innosti pfesouvany co nejvice ven. BEhem
roku se realizuji i vychazky s détmi do obory Palata, kde je navstévovana mald zvifeci farma.
Dlavodem vynechani pobytu venku muze byt zejména silny vitr, dést, nizka teplota -10 °C nebo
vysoka teplota. V DS Hiebenka | pecuji o déti 3 pecujici osoby, pracujici ve stfidavych sménach (ranni,
stfedni, odpoledni), ve kterych plni dané povinnosti v provozu a spliuji profesni vzdélani k péci o déti

do 3 let a jsou i nadale vzdélavany v oboru.

Déti se specialnimi potfebami: V pripadé Zadosti ze strany rodicl, zhodnoti vedouci détskych skupin,
zda muze byt dité se specidlnimi potfebami k dochazce do détské skupiny pfijato, vidy probéhne,
predchazi individualni konzultace s rodici ditéte. Vedouci détskych skupin na zakladné rozhovoru
vyhodnoti, zda je mozné podminky provozu pfizplsobit potfebam ditéte se specidlnimi potfebami.
Mezi déti se specidlnimi potfebami fadime zejména déti z odliSného sociokulturniho prostredi, déti
se zdravotnim postizenim, déti s mentalnim postiZzenim, déti s odliSnym materskym jazykem, déti s

poruchou soustfedéni a uceni, nadané déti ¢i déti se specidlnimi potfebami na stravovani.

VII. Co potiebuje vase dité do DS

Y

v pfipadé odneseni obéda v obdobi adaptace nebo nemoci 2 nadoby na stravu + ve skfifce
nechat malou krabi¢ku na odpoledni tekutou svacinku

baleni plen, mast v pfipadé potreby

baleni vihcenych ubrouskd (3 KS na kazdé 3 mésice)

baleni tahacich kapesnikl (3 KS na kazdé 3 mésice)

svacinové sacky (3 KS na kazdé 3 mésice)

backory s pevnou patou a podepsané

2 trika na spani

obleceni do herny + dostate¢né mnozstvi nahradniho obleceni

obleceni na ven dle ro¢niho obdobi i mokrého pocasi

vhodnou obuv

pokud je dité navyknuto na lahev, dudlik — zlistane po dobu dochazky na oddéleni
mazlicka na spinkani, ktery zlstane po dobu dochazky v postylce (hracky se nemohou
prenaset)
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Vill.  Pfedavani ditéte

> Dité do DS privadi a odvadi jeho zakonny zastupce, nebo jim povérena osoba starsi
18 let uvedend v Seznamu osob opravnénych vyzvedavat dité z DS. Jind osoba pouze s
nahlasenim OP u predani ditéte pracovnici v pfimé péci, tato povérend osoba pak musi u
vyzvednuti se timto OP prokazat.

» Predané dité do DS je v takovém zdravotnim stavu, ktery neni zdrojem nakazy ostatnich
déti a personalu, v pripadé rozporu, je ptizvana vedouci DS.

»  Léky détem nepodavame.

» Zakonny zastupce hlasi kazdou zménu zdravotniho stavu, nespavost, nechutenstvi, Urazy.

Y

V pfipadé nahlé zmény zdravotniho stavu v priibéhu dne, vedouci DS bude telefonicky o
tomto stavu informovat zakonné zdstupce pro zajisténi brzkého odchodu ditéte ze
zafizeni.
» Infekéni onemocnéni ditéte nebo jeho blizkého okoli je nutné ihned zakonnym
zastupcem telefonicky do zafizeni nahl3sit!
» Privyrazeni ditéte z DS nebo v pfipadé infekéniho onemocnéni. Zakonny zastupce pfi
navratu do zafizeni predlozi souhlas Iékare.
IX. Nepritomnost ditéte
» Nepritomnost ditéte je nutné hlasit den pfedem do 13:00 hod., pfi nedodrZeni této
podminky bude uc¢tovdn denni poplatek v plné vysi. V pripadé pozdniho odhldseni nebo
onemocnéni ditéte je mozné vyzvednuti stravy pouze prvni den omluvy od 12:00 do
12:30 hod. do vlastnich nadob. Poté se strava z hygienickych dlivod( likviduje. Za
neodhldsenou a neodebranou stravu se neposkytuje vécna ani finanéni ndhrada.

X. Stravovani — je dovazeno denné externim dodavatelem Mosaica Catering
> Détem se podava dopoledni svacina, obéd, odpoledni svacina véetné celodenniho
pitného rezimu (ovocny i bylinkovy ¢aj, voda, mléko).
» Tydenni jidelni listek je sestavovan podle nutri¢nich vyZivovych norem.
> Jestlize dité ma specifické stravovaci potfeby, je nutné se predem domluvit s vedouci DS
na podminkach stravovéni. Po dohodé je mozné mit vlastni stravu, je nutné vsak prinést
doporuceni od |ékafe a podepsat dohodu o individualnim stravovanim.

Xl. Dochazka a uhrada za sluzby. Aktualni cenik poplatkd viz. Priloha ¢. 1

> Poplatky za poskytovani sluzby pti pravidelné dochazce se skladaji z hrady pausalniho
poplatku a stravného, které hradi zakonni zastupci ditéte.
> Platba probiha zpétné za uplynuly mésic.
> Zakonni zastupci budou vyrozuméni emailem a upozornénim v aplikaci Twigsee o vysi
Uhrady, kterou zaslou na uvedeny ucet.
> Splatnost Uhrady je vypsana na platebnim oznameni.
> Pravidelné zajmové aktivity v provozni dobé détské skupiny jsou realizovany jako
soucast sluzby péce o dité v détské skupiné a jsou zahrnuty v konecné cené za sluzbu.

> Rodic je povinen hradit ¢astku uvedenou ve smlouvé o poskytnuté péce. Pfevodem na
ucet vzdy v terminu splatnosti, a to do posledniho dne v mésici vystaveni mésic¢niho vypoctu.
V pripadé prodleni platby v uréeném terminu, je pravo détské skupiny pozadovat zaplaceni



sankce ve vysi 100 K¢ za kazdy den prodleni nebo muze byt i divodem pro ukonceni této
dohody.

> V ptipadé neptitomnosti ditéte se mésicni Uhrada nevraci. V ptipadé, Ze je détska
skupina uzavrena ze strany provozovatele (napf. prazdniny) je ¢astka snizena.

> Mimoradné akce typu divadlo nebo vylet nad rdmec bézné péce mohou byt
realizovany pouze se souhlasem rodic¢e a musi odpovidat cené v misté a ase obvyklé.
Souhlas rodi¢e s mimoradnymi akcemi neni podminkou dostupnosti sluzby péce o dité.

> Zpusob informovani o mimoradnych zpoplatnénych akcich/aktivitach a zplsob
vyjadreni souhlasu/nesouhlasu rodi¢e bude probihat pres aplikaci Twigsee ¢i pisemné
v détskych skupinach.

> Rodi¢ hradi ¢astku za mimoradné akce hotové v détské skupiné. Akce jsou hlaseny
dopredu pres aplikaci Twigsee ¢i osobné v détskych skupiné.

> V pfipadé nepfitomnosti ditéte na mimoradné akci, se vraci celd uhrazend ¢astka
rodici.
» Provozovatel nezajistuje hygienické pomcky, jako jsou pleny, vihéené ubrousky Ci
papirové kapesniky.

Xil. Zakaz soubéiné dochazky
Rodic je povinen pisemné oznamit prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v materské skole Ci jiné
détské skupiné, a to bezodkladné od doruceni rozhodnuti ve véci. Je zakazana duplicitni dochazky. tj.
ve stejné dny v tydnu a Casy) v jiné détské skupiné, kterd je financovana z verejnych zdroj(.

XIil. Poskytovani informaci, dodrzovani bezpecnosti

» 0O provozu a ¢innostech DS jsou zakonni zastupci informovani na nasténkach ¢i v aplikaci
Twigsee. Pravidelné je zde vyvésen jidelnicek a aktualni informace tykajici se provozu.

> Pracovnice v pfimé péci informuji rodice pfi predavani ditéte o jeho pobytu.

» Podstatné udalosti dne jsou vedeny v zaznamu o ditéti.

> Zabezpecnost déti v DS zodpovidaji pecujici osoby od doby prevzeti od jejich zakonného
zastupce do doby predani jejich zdkonnému zdstupci nebo povérené osobé.

> PFiveskerych ¢innostech v DS personal dodrZuje zasady BOZP a PO.

XIV.  Zmeény vnitinich pravidel a planu vychovy a péce

V ptipadé, Ze po uzavieni smlouvy, nastane nezbytna potreba zmény vnitinich pravidel anebo planu
vychovy a péce, smluvni strany si ujednaji, Ze poskytovatel mize tyto dokumenty v pfiméreném
rozsahu zménit. O zméndach vnitfnich pravidel a planu vychovy a péce bude rodic¢ informovan
emailem. Rodi¢ ma pravo tyto zmény odmitnout a uzavienou smlouvu z tohoto dlivodu vypovédét do
30 dnl od uvedené zmény.

XV. Ukonéeni dochazky ditéte
» Podani pisemné vypovédi Dohody o poskytnuti péce o dité v DS zdkonnym zastupcem
v fadné lhaté.

V Praze dne 1.5.2026 Bc. Zora Novakova, Vedouci DS



Pfiloha ¢. 1
Ceny za poskytované sluzby:

Podle poétu obsazenych dni' v tydnu, 5 a vice hodin: Dopoledni od 7:00 hodin do 12:30 hodin nebo na
celodenni dochdzku.

5 nebo 4 dny: 3.800 K¢, 3 dny: 3.000 K¢ a 2 dny: 2.000 K¢

1 Za obsazeny den je povaZovan pobyt ditéte po dobu minimalné 5 hodin (z toho minimalné 3 hodiny v kuse).



